Wytyczne dotyczace organizowania i przeprowadzania
egzaminu maturalnego w 2020 r.
w Il LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM
im. Cypriana Kamila Norwida w Rzeszowie

Opracowano na podstawie wytycznych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,
Ministerstwa Edukacji Narodowej i Gtownego Inspektora Sanitarnego

(na dzien 25 maja 2020 r.)

Rozdziat |
Zdajacy oraz inne osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu

egzaminow

1. Na egzamin moze przyj$¢ wytgcznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny

pracownik szkoty), bez objawéw chorobowych sugerujgcych chorobe zakazng.

2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca w przeprowadzaniu
egzaminu nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na
kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta

kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

3. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ na teren szkoty, z wyjgtkiem sytuacji,

kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

4. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywaé wytgcznie:

a. zdajgcy

b. osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotéw
nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujacy ze
zdajgcymi, ktérym przyznano dostosowanie warunkoéw lub formy
przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania
i obstugi oraz obstugujgce sprzet i urzgdzenia wykorzystywane w czasie

egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny),



. inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

. uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci
Zrezygnowania z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu
przeprowadzania egzaminu

. pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka
koniecznos¢.

. Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty oséb innych niz wyzej
wymienione, np. przedstawicieli mediow.

. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym
ksiazek, telefonéw komérkowych, maskotek.

. Kazdy zdajacy korzysta z wiasnych przyboréw pismienniczych, linijki,
cyrkla, kalkulatora itd.

. Zdajacy nie moga pozyczac¢ przyborow od innych zdajacych.

9. Cudzoziemcy przystepujgcy do danego egzaminu, ktérym jako sposob

dostosowania egzaminu przyznano mozliwos¢ korzystania ze stownika
dwujezycznego, sg zobowigzani przynies¢ witasne stowniki, ktére przed
egzaminem powinny zosta¢ sprawdzone przez cztonka zespotu

nadzorujgcego (w rekawiczkach).

10.Osoby przystepujgce do wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia bedg

mogty zjes¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy

egzaminami.

11.0soby, ktére przystepuja do dwéch egzaminéw jednego dnia, moga

w czasie przerwy opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwaé na terenie
szkoty na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego dnia: korytarz Il
pietra/ boisko szkolne, a miedzy egzaminami z jezyka angielskiego: sale

gimnastyczne.

12.Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych

cztonkow zespotdéw nadzorujgcych, ktorzy bedg mogli, nawet w dniu
egzaminu, zastgpi¢ osoby, ktére z uzasadnionych powodow, w tym ze

wzgledu na chorobe, nie bedg mogty przyjs¢ do pracy w dniu egzaminu.



Rozdziat Il

Srodki bezpieczenstwa osobistego

1. Czekajgc na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg
odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

2. Na teren szkoty mogg wejs¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem
(maseczkg jedno- lub wielorazowg, materiatem, przytbicg — w szczegdlnosci w
przypadku osob, ktore ze wzgleddéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i
nosa maseczkg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z

wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych.

Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu
nadzorujgcego moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w
celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie

co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

3. Zdajacy sa zobowigzani zakrywa¢ usta i nos do momentu zajecia miejsca
w sali egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w
trakcie egzaminu) zdajagcy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos,
kiedy:

a. podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego
pytanie

b. wychodzi do toalety

c. konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali

egzaminacyjnej.

4. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu
nadzorujgcego, podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej powinni mieé
zakryte usta i nos. Mogg odstonic twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu,
siedzgc albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

5. Zaréwno zdajgcy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg — jezeli
uznajg to za wiasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po

zajeciu miejsca przy stoliku.



6. Zdajacy, ktérzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa
maseczkg, mogg nosic¢ przytbice albo, jezeli nie mogg rowniez korzystaé z
przytbicy, przystgpi¢ do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej
sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi
zdajgcymi oraz zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

7. Czionkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminu, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg
zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne —
uzywac przytbicy, ktora nie utrudnia oddychania.

8. Zdajacy nie mogg przebywac w sali egzaminacyjnej podczas przerw miedzy
poszczegblnymi egzaminami, ze wzgledu na koniecznos¢ przeprowadzenia
dezynfekciji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne — znajdujgcych sie w nich

sprzetow.



Rozdziat Il

Srodki bezpieczenstwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw,

pomieszczen

1. Przy wejsciu do szkoty wywiesza sie informacje:
2. dotyczgcg objawdw zarazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania
zakazeniu
3. stuzb medycznych:
a. Powiatowa Stacja Sanitarno—Epidemiologiczna w Rzeszowie, ul. Generata
Jarostawa Dgbrowskiego 79A : tel. 17 854 19 09 ,
b. Podkarpacka Wojewddzka Stacja Sanitarno—Epidemiologiczna w Rzeszowie,
ul. Wierzbowa 16 17 852 21 11,
c. tel. alarmowy w sytuacji zagrozenia sanitarno- epidemiologicznego
668 958 999

d. najblizszy oddziatu zakazny

®

Centrum Medyczne w tancucie Sp. z 0. 0.,

—h

ul. Ignacego Paderewskiego 5,
tel. (17) 224 0292, (17)22401 12

numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

= «Q

4. Przy wejsciu do szkoty umieszcza sie ptyn do dezynfekcji rak i zamieszcza sie

informacje o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby

wchodzgce na teren szkoty.

5. Ptyn do dezynfekcji rgk jest rowniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjne;j.

6. W przypadku egzaminu jezyka polskiego, na ktérym dozwolone jest
korzystanie ze stownika, nalezy ustawi¢ dozownik z ptynem dezynfekcyjnym
oraz poinformowac zdajacych o koniecznosci korzystania z niego.

7. tawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby pomiedzy

zdajgcymi zachowany byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

Zaznaczony na schemacie odstep (1,5 m) nalezy rozumiec¢ jako co najmniej 1,5m.




8. Miejsca dla cztonkow zespotu nadzorujgcego rowniez powinny zostac
przygotowane z zachowaniem co hajmniej 1,5-metrowego odstepu
od zdajgcych oraz od pozostatych cztonkdéw zespotu nadzorujgcego (podczas gdy
zdajgcy rozwigzujg zadania; w trakcie czynnosci organizacyjnych cztonkowie
zespotu nadzorujgcego sg zobowigzani zakrywac usta i nos oraz miec zatozone
rekawiczki). Cztonkowie zespotu nadzorujgcego powinni do niezbednego
minimum ograniczy¢ poruszanie sie po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak
regularne nadzorowanie pracy zdajgcych w pozyciji stojgce;j.

9. Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny byc¢ otwarte, tak
aby zdajgcy oraz inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu nie
musiaty ich otwierac¢. Wyjatek stanowig:

a. EM z jezykdw obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze stuchu,
podczas ktorych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD

b. sytuacje, w ktérych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢
przeciggow.

10.Jezeli ze wzgleddw bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg by¢
otwarte, nalezy zapewni¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

11.Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych,
mniej wiecej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na
zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc o
zapewnienie komfortu zdajgcych.

12.Dla kazdego zdajgcego wyznacza sie miejsce, w ktérym bedzie mdgt zostawic
rzeczy osobiste —pod nadzorem pracownika. Nalezy zminimalizowaé mozliwos¢
kontaktowania sie 0s6b pozostawiajgcych swoje rzeczy z osobami odbierajgcymi
swoje rzeczy albo zadbac, by oczekujgc na oddanie lub odbidr swoich rzeczy
zachowywali odpowiednie srodki bezpieczenstwa (odlegtos¢ od innych osdb,
zakrywanie ust i nosa).

13.W szkole na biezgco obywa sie dezynfekcja toalet, sal, tawek, krzeset,
powierzchni dotykowych(porecze, klamki, itp.), powierzchni ptaskich, sprzetu
technicznego(komputery, klawiatury, itp.). Lawki oraz krzesta w sali
egzaminacyjnej nalezy dezynfekowac przed i po kazdym egzaminie.

14.Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzegac zalecen producenta

znajdujgcych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste



przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen lub przedmiotéw, tak aby zdajgcy oraz inne osoby zaangazowane w
przeprowadzanie egzaminow nie byli narazeni na wdychanie oparow srodkow
stuzgcych do dezynfekciji.

15.Na terenie szkoty lub osrodka wyznacza sie pomieszczenie (wyposazone m.in. w
Srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujgcy), w ktérym bedzie mozna

odizolowac¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych- SALA 220.

16.Na terenie szkoty wyznacza sie miejsce (pomieszczenie) wyposazone w ptyn
dezynfekujgcy, w ktérym osoby przystepujace do dwoch egzaminow jednego dnia
beda mogty, przy zachowaniu odpowiednich odstepdw, zjes¢ przyniesione przez
siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami, albo poczekac do rozpoczecia
popotudniowej sesji egzaminacyjnej. Jezeli pozwalajg na to warunki pogodowe,
przestrzen tgwyznacza siena boisku szkolnym- korytarz Il pietra / boisko

szkolne/, a migdzy egzaminami z jezyka angielskiego: sale gimnastyczne



Rozdziat IV

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

1.

Cztonkowie zespotéw nadzorujgcych powinni przejsé szkolenie z zasad
dotyczacych bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez

przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkéw zespotu

nadzorujgcego przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w
danej sali do egzaminu przystepuje zdajgcy chorujgcy na alergie albo inne
schorzenie, ktérego objawami mogg byc¢ kaszel, katar lub tzawienie.
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego muszg posiadac takg wiedze, aby nie
interpretowac takich objawdéw w przypadku danego zdajgcego jako objawdéw

~hiepokojgcych”.

Paczki nalezy odebrac od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach. Po odebraniu
paczek od kuriera mozna przetrze¢ je szmatkg z ptynem dezynfekujgcym.
Czionkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze

od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane
zdajgcym rowniez przez osoby, ktore majg zatozone rekawiczki, oraz majg

zakryte usta i nos.

Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé¢ zdajacych

o obowigzujacych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:
zakazie kontaktowania sie z innymi zdajacymi

obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej

po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym

. niedotykania dionmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze

przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania
nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka

koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych
po zakonczonym egzaminie.



. Nalezy unika¢ tworzenia sie grup zdajacych przed szkotg oraz przed salg
egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

W tym celu:

a. wyznacza sie 4 wejscia do szkoly

. wejscie zdajgcych do szkoty rozpoczyna sie o0 godz.7.45/12.45

. podczas oczekiwania na wejscie uczniowie zachowuja dystans
spoteczny

. po egzaminie wypuszcza sie zdajacych sala po sali

. uczniowie wychodza ta samga droga co wchodzg

wychowawcy instruujg zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili
sie miedzy sobg z wykorzystaniem mediéw spotecznosciowych,
komunikatorow, telefonicznie, a unikali spotkan w grupie, np. przy

wejsciu do szkoty.

Dyrektor szkoty moze podjg¢ decyzje o rozpoczynaniu egzaminu z przesunieciem
czasowym — spoOznieni zdajgcy mogg wejs¢ na egzamin nawet z ostatnig grupa, jezeli
w danej sali egzaminacyjnej jest stolik, przy ktérym zdajgcy moze pracowaé z

arkuszem egzaminacyjnym.

. Zdajacy potwierdzajg swojg obecnos¢ na egzaminie, podpisujac sie w

wykazie, korzystajgc z wlasnego diugopisu.

. Zdajacy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt
prace z arkuszem) najpo6zniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym
jako czas zakonczenia pracy z arkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut
przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajacy skonczyt prace z

arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjnej.



Rozdziat V
Szczegodtowe rozwigzania dotyczgce przeprowadzania egzamindw z informatyki

1. W przeddzieh egzaminu zdajgcy sprawdza, w ciggu jednej godziny,
poprawnosc¢ dziatania komputera, na ktérym bedzie zdawat egzamin,
i wybranego przez siebie oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa sie w
obecnosci administratora (opiekuna) pracowni oraz cztonka zespotu
nadzorujgcego, W czasie wyznaczonym przez przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoty). Czas wykonania tej czynnosci nalezy
wyznaczy¢ dla kazdego zdajgcego, tak aby zminimalizowa¢ mozliwos¢
kontaktu pomiedzy zdajgcymi. Jezeli podczas sprawdzania poprawnosci
dziatania sprzetu konieczna bedzie komunikacja zdajgcego z administratorem
pracowni albo z cztonkiem zespotu nadzorujgcego, wszystkie osoby powinny
mie¢ zakryte usta i nos. Sprzet nalezy zdezynfekowac po sprawdzeniu sprzetu
przez kazdego zdajgcego, jezeli sprawdzenie nie odbywato sie w

rekawiczkach.



Rozdziat VI

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu

egzaminacyjnego lub u zdajgcego

1. Jezeli zdajgcy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce
objawy choroby, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu
nadzorujgcego informuje o tym przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego,
ktory zapewnia odizolowanie zdajgcego lub innej osoby przejawiajgcej objawy
choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z
zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych osob.

2. W przypadku zdajgcych petnoletnich przystepujgcych do EM, PZE informuje

wiasciwg powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania
sie stanu zdrowia zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe.

W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa
medycznego, zdajgcy powinien udac sie do domu transportem indywidualnym,

pozosta¢ w domu i skorzystac¢ z teleporady medyczne,;.

3. Procedura na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem

a. Pracownicy szkoty oraz cztonkowie zespotéw nadzorujgcych w przypadku
wystgpienia niepokojgcych objawdw nie powinni przychodzi¢ do pracy.
Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i poinformowaé, ze moga by¢

zakazeni koronawirusem.

b. Zaleca sie Sledzenie informacji Gtdwnego Inspektora Sanitarnego
(www.gis.gov.pl) oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a
takze obowigzujgcych przepiséw prawa.

c. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy
niepokojgcych objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem, niezwtocznie
odsuwa sie go od pracy, powiadamia wiasciwg miejscowo stacje sanitarno-

epidemiologiczng i stosuje do Scisle wydawanych instrukcji i polecen.



d. Obszar, w ktérym poruszat sie pracownik poddaje sie gruntownemu

sprzataniu, oraz dezynfekuje sie powierzchnie dotykowe (klamki, porecze,
uchwyty).

e. Przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury stosuje sie do
zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, biorgc pod
uwage zaistniaty przypadek.

f. W przypadku wystgpienia u zdajgcego lub cztonka zespotu nadzorujgcego, lub
innej osoby biorgcej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu na
danej sali egzaminacyjnej niepokojgcych objawow sugerujgcych zakazenie
koronawirusem, nalezy niezwtocznie przerwac¢ egzamin tego zdajgcego oraz

wdrozy¢ ponizszerozwigzania zgodne z wytycznymi CKE

1) W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu
nadzorujgcego przejawiajgcego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu
lub wyznaczonym miejscu, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego
niezwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora okregowej komisiji
egzaminacyjnej, z ktoérym ustala sposob postepowania. Przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —zapewni¢
zastepstwo za cztonka zespotu, ktory nie moze brac¢ udziatu w przeprowadzaniu
danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wydac
zgode na zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepetnym sktadzie zespotu
nadzorujgcego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajgcych
oraz zapewniony jest odpowiedni nadzdér nad pracg zdajgcych. Informacje
o wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje sie w protokole przebiegu egzaminu

w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

2) W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, czionka zespotu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego moze podjg¢ decyzje
0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych, ktérzy
przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji

bedzie wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.



g. Rekomenduje sie ustalenie listy osob przebywajgcych w tym samym czasie
w czesci/czesciach szkoty, w ktérych przebywata osoba podejrzana
0 zakazenie, i zalecenie stosowania sie do wytycznych GIS odnoszgcych sie

do osob, ktére miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazong.

h. W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrdcic
sie do wiasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu

konsultacji lub uzyskania porady.



